MUNICIPALIDAD DE QUILLECO
SECRETARTA MUNICIPAL /

CONCEJO MUNICIPAL

0879 SESTON EXTRAORDINARIA

Con fecha, 24 de Mayo de 2007 y siendo las 15:12 horas, se reline el Concejo Municipal de
Quilleco en Sesidn Extraordinaria con la asistencia de los Concejales Sra. Minelba Soto Quezada vy los Sres. Jaime
Quilodran Acufia, Sergio Espinoza Almendras, Manuel Gonzalez Abuter, Eduardo Bartholomaus Strick y Alberto
Lermanda Saez . Preside la reunidn el Alcalde titular Don Ramén Rioseco Guajardo y act(ia como Secretario Don
Luis Aldo Cid Anguita.

A la hora indicada, el Sr. Alcalde abre la sesion en el nombre de Dios y la Comunidad, de
inmediato presenta la siguiente tabla:

i.- MODIFICACION PRESUPUESTARIA
2.- MODIFICACION REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES
En relacidn al primer punto el Sr. Alcalde somete a consideracidn lo siguiente:

~ 1.1.-Solicita autorizacién para modificar el Presupuesto de Ingresos y Gastos 2007 del Servicio
incorporado Area Educacion, por aumento de Ingresos y Gastos en partidas no consideradas en el presupuesto
inicial:

SUBT. ITEM ASIG. DENOMINACION AUMENTO
EN M3
INGRESOS
o1 10 SUBVENCIONES ENSENANZA GRATUITA
001  SUBVENCION ESCOLARIDAD 2.893.-
| TOTAL AUMENTO EN INGRESOS 2.893.-
GASTOS
26 GASTOS DE FUNCIONAMIENTO
002  COMBUSTIBLES Y LUBRICANTES 893.-
005  CONSUMOS BASICOS 1.000.-
018  PROGRAMA CHILE CALIFICA 1.000.-
TOTAL AUMENTO EN GASTOS 2.893.-

A continuacién el Sr. Alcalde indica que esta modificacién tiene por objeto reconocer mayores
ingresos por concepto de subvencion de Escolaridad los cuales se estan asignando a Gastos de Funcionamiento.

REALIZADAS TODAS LAS ACLARACIONES, EL CONCEJO MUNICIPAL POR LA
UNANIMIDAD DE SUS MIEMBROS ACUERDA APROBAR LA MODIFICACION PRESUPUESTARIA
PRESENTADA POR EL EDIL.

ACUERDO N° 299/2007
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1.2.- E Sr. Alcalde solicita el acuerdo del Concejo Municipal para modificar el Presupuesto
Municipal por la incorporacion de mayores ingresos no considerados en el presupuesto inicial:

AUMENTO EN INGRESOS
| CUENTA DENOMINACION MONTO EN $
06-63-005 TRANSFERENCIAS SECTOR PUBLICO

DE PATENTES MINERAS 400.000.-
07-79-001 OTROS INGRESOS - DEVOLUCIONES Y REINTEGROS  300.000.-
| TOTAL AUMENTO EN INGRESOS 700.000.- l
AUMENTO EN GASTOS
|  CUENTA DENOMINACION MONTO EN $ |
90 SALDO FINAL DE CAJA 700.000.-
| TOTAL AUMENTO EN GASTOS 700.000.- |

A continuacion el Sr. Alcalde indica que esta modificacién tiene por objeto reconocer mayores
ingresos los cuales se estan asignando al Saldo Final de Caja.

REALIZADAS TODAS LAS ACLARACIONES, EL CONCEJO MUNICIPAL POR LA
UNANIMIDAD DE SUS MIEMBROS ACUERDA APROBAR LA MODIFICACION PRESUPUESTARIA
PRESENTADA POR EL EDIL.

ACUERDO N° 300/2007

2.- MODIFICACION REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES

Ei Sr. Alcalde somete andlisis y discusion un proyecto de modificacién del Reglamento de
Adquisiciones para la Municipalidad de Quilleco el cual consta de 86 articulos, ocho capitulos que reglamentan
las siguientes materias:

CAPITULOI Disposiciones Generales”

CAPITULO I1 Procedimientos Generales sobre Adquisiciones, Contrataciones, Formularios y
Pagos

CAPITULO III Determinacion y requisitos de los Procesos de compras y contratacion”

CAPITULO IV Licitacién Pablica

CAPITULOV Licitacién Privada

CAPITULO VI Del Trato o Contratacion Directa

CAPITULO VII Contrato de Suministro y Servicio Disposiciones generales

CAPTTULO VIII Plan Anual de Compras

Realizada la revision general del articulado el Sr. Alcalde solicita la aprubacién del Concejo.

El Concejo Municipal por la unanimidad de sus integrantes acuerda aprobar el
siguiente REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES el cual modifica integramente el
reglamento anterior:

REGLAMENTO MUNICIPAL DE ADQUISICIONES

CAPITULO I
Disposiciones Generales

Articulo N° 1: El presente Reglamento de Adquisiciones tendra por objeto fijar normas de caracter general

que regulen los procesos de adquisiciones y/o contrataciones de Bienes y/o Servicios, a los
cuales deberan ajustarse las diferentes .Unidades Municipales, incluyendo los servicios
incorporados a la gestion Municipal.
Los contratos que celebre la Municipalidad de Quilleco, a través de cualquiera de sus
Unidades Municipales, a titulo oneroso, para el suministro de bienes muebles y de los
servicios que se requiera para el desarrollo de sus funciones, se ajustaran a la Ley No 19,886
de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministro y Prestacion de Servicios Yy su
Reglamento, en adelante la "ley de Compras”, sus principios y este Reglamento Municipal de
Adquisiciones y a la ley N° 18.695 Organica Constitucional de Municipalidades.
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Articulo No 2:

Atticulo N°© 3:

Articulo No 4:

O

Articuio N© 5:

Articulo N° 6:

Articulo N° 7:

Articulo N° 8:

Articulo N° 9:

Supletoriamente, se le aplicaran las normas de Derecho Publico y en defecto de ellas las
normas de derecho privado.

Conceptos, para los efectos del presente Reglamento Municipal de Adquisiciones, se
consideraran los conceptos y definiciones establecidos en la Ley N° 19.886. y su Reglamento.

Autorizaciones presupuestarias, la Municipalidad deberd contar con las autorizaciones
presupuestarias que sean pertinentes, de la Direccion de Administracion y Finanzas (DAF),
previa a la resolucién de adjudicacién del contrato definitivo en conformidad a la Ley de
Compras, y su Reglamento.

Representante de las Entidad, la Municipalidad de Quilleco efectuard sus Procesos de
Compras a través de la autoridad municipal competente, o los funcionarios a los cuales ésta
haya delegado el ejercicio de facultades suficientes por Decreto Alcaldicio, en conformidad a
la normativa aplicable a la delegacién de funciones. Para tal fin la Administracion de las
Compras Municipales sera e]ercu:la por la Direccién de Administracién y Finanzas, su Director
sera el Administrador y sera el responsable de la estricta aplicacién del presente reglamento,
sin perjuicio de los controles internos realizados por el Encargado de Control Interno
Municipal.

Para efectos de la utilizacién del Sistema de informacion en la URL:www.chilecompra.d, la
Municipalidad deberd informar el nombre del funcionario representante, haciéndolo llegar a al
Direccién de Compras con una copia de los antecedentes legales correspondlentes

El representante de la Municipalidad de Quilleco nombrado para tal fin sera exclusivamente
responsable del uso de la clave maestra, de la entrega de claves secundarias y de comunicar
oportunamente a la Direccién de Chile Compras de cualquier cambio en la persona de su
representante o en la facultad de las que esta investida.

Encargado de Adquisiciones tendra por funcion general la adquisicién, registro y
distribucién de los elementos necesarios para el funcionamiento de las diferentes
dependencias de la Municipalidad de Quilleco en el desarrollo de las actividades
contempladas en su Presupuesto Anual de Gastos y de aquellos que se requieran para la
implementacién de programas y proyectos financiados con fondos de terceros que ejecute
directamente la Municipalidad.

Sera responsabilidad de los Encargados de Adquisiciones aplicar y hacer efectivas las
disposiciones mas adelante sefialadas, ello sin perjuicio de las responsabilidades y funciones
especificas que correspondan a las demds Unidades y/o funcionarios de la organizacion
municipal en la necesaria coordinacién de los procesos administrativos en bisqueda de la
mayor eficacia y eficiencia en el uso de los recursos municipales.

Compras Municipales, ias adquisiciones se efectuaran a petici6n escrita de los jefes de las
Unidades Municipales y del Alcalde, cuando este lo requiera. Se usaran los formularios
proporcionados por adquisiciones, cumpliendo los procedimientos de autorizaciones
establecidos en él.

Inventario Municipal, las adquisiciones que correspondan, a Bienes Muebles, imputados al
item 50 deberdn ser comunicados al Encargado Municipal de inventarios a través de la
remisién de la fotocopia de la factura respectiva acompafiada del Decreto de Pago, para que
este proceda ha actualizar el Inventario Municipal, por parte de la Direccion de
Administracion y Finanzas.

CAPITULO IT

Procedimientos Generales sobre Adquisiciones, Contrataciones, Formularios y Pagos

Las adquisiciones y contrataciones se efectuaran a peticion escrita de los Directores y/o Jefes
de las distintas Unidades del servicio.

Todos los Bienes y/o servicio solicitados por cada una de las Unidades Municipales deberan
estar previamente incorporados en el respectivo Plan de Compras; en caso de no estarlo, el
Jefe de la Unidad solicitante debera , en forma previa, proceder a la actualizacién del Plan
de Compras respectivo.

Para estos efectos se deberdn usar los formularios que proporcione la Direccion de
Administracion y Finanzas o el respectivo Encargado de Adquisiciones, debiendo especificar la
finalidad de los bienes y servicios requeridos.

Los Encargados de Adquisiciones, se abstendran de dar curso a las solicitudes de Bienes y/o
servicios que no se encuentren incorporados en los Planes Anuales de Compra.

El encargado de Adquisiciones, sdlo dard curso al procedimiento de adquisiciones yfo
contrataciones, una vez que haya verificado la existencia de disponibilidad presupuestaria
correspondiente; simultdneamente con ello, debera obligatoriamente requerir de parte del



Articulo N° 10:

Articulo N°© 11:

Articulo N° 12:

Articulo N° 13:

Articulo N° 14:

Articulo N°© 15:

Articulo N° 16:

Articulo N° 17:

Articuio N° 18:

Articulo N° 19:

Articulo N° 20:

Encargado de Control Interno Municipal, por cada adguisicion o contratacion, el acto
administrativo de Refrendacion del Gasto.

En caso de no existir dicha disponibilidad presupuestaria debera solicitarla al Sr. Alcalde, para
que se efectden las modificaciones presupuestarias que corresponda o informe de inmediato
la inexistencia de disponibilidad presupuestaria.

Sera responsabilidad de los requerientes, efectuar los pedidos de materiales, elementos o
servicios necesarios para el funcionamiento de su unidad con la debida especificacion y
oportunidad.

Queda estrictamente prohibido que los Jefes de Unidades y/o Directores o funcionarios no
autorizados, compren, contraten, requieran, soliciten factura, coticen o retiren materiales o
dtiles, adquiridos o contratados con cargo al presupuesto municipal, directamente de la
industria 0 comercio.

En caso de incumplimiento de esta norma reglamentaria, la Unidad de Adquisiciones no
cursara el pago e informara al Alcalde, para que si lo estima conveniente, solicite aplicar las
medidas disciplinarias que estime procedente.

En consideracion al monto y caracteristicas del rubro que implique la adquisicion de
materiales, Gtiles, elementos o la contratacién de servicios, los Encargados de adquisiciones,
determinaran la modalidad de adquisicién o contratacin con estricta observancia de la Ley
N© 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacién de Servicios,
sus modificaciones y su Reglamento.

la unidad solicitante de la compra o contratacién deberd confeccionar las bases
administrativas especiales y las respectivas especificaciones técnicas y recabaré la dictacién
del correspondiente Decreto Municipal que autorice el llamado a propuesta publica o privada.

Toda propuesta publica o privada se abrird y calificard técnicamente por un Comité Técnico
Financiero, designado al efecto por el Alcalde, mediante Decreto, e integrado por tres
funcionarios de mas alta jerarquia, mas el Jefe de Departamento o encargado de unidad
solicitante. El comité actuard conforme a las facultades y procedimientos establecidos en el
Decreto que lo designa y lo expresado en las bases generales y especiales del proceso
licitatorio.

Cuando se trate de adquisiciones o de materiales, Utiles, productos o contratacién de
servicios, considerados especificos o técnicos, el Jefe de Divisién, Departamento o encargado
de la Unidad solicitante serd el (nico responsable de la adecuada especificacién, pudiendo
incorporar fundadamente, en las Bases Especificas requerimientos especiales y/o técnicos ,
los cuales seran considerados como criterios de seleccidn.

Si la demora en la adquisicion de (tiles, materiales, elementos o contratacién de servicios
pudiera significar un entorpecimiento o paralizacién de una unidad del servicio o bien, en
situaciones de emergencia, el funcionario solicitante conferird al pedido el caracter de
“extrema urgencia”, procediendo a solicitar en forma escrita y fundada la aprobacion formal
del Alcaide de tal clasificacion mediante Decreto Alcaldicio; documento que debera ser
publicado por el Encargado de Adquisicién dentro de los plazos estipulados en el Sistema

ChileCompra.

Todas las adquisiciones se hardn por medio de érdenes de compra a nombre del proveedor
elegido, numeradas en forma correlativa, las que serén suscritas por el Alcalde y por el
Encargado de Control Interno.

No se podran recibir materiales u otros elementos que no cuenten con Ia correspondiente
orden de compra.

El Encargado de la Bodega o responsable de esa funcién deberd resguardar los bienes que se
encuentren en dicha dependencia, debiendo llevar todos los registros y estadisticas que
hagan posible conocer en forma permanente la existencia de los diversos elementos.

La recepcion de materiales se efectuard en las dependencias de la Municipalidad, bajo la
responsabilidad del Encargado de Bodega y/o encargado de adquisiciones y deberd ajustarse
estrictamente a la orden de compra.

Solo por excepcibn o siempre que se cuente con la autorizacion del Director de
Administracion y Finanzas , los materiales o elementos podran ser recibidos directamente en
las reparticiones solicitantes, bajo la responsabilidad del Jefe o encargado de dicha Unidad,
quien en el plazo de tres dias remitird a la Unidad de Adquisiciones la factura y guias
correspondientes, con la firma y timbre del responsable de la respectiva Unidad receptora,
certificando la recepcion conforme de las mercaderias.
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Articulo N° 21:

Articulo N° 22:

Articulo N°© 23:

Articulo N° 24:

Articulo N° 25:

En el caso de no existir conformidad entre la orden de compra y la factura, ya sea en cuanto
a la calidad, cantidad o precio de los articulos o elementos, el Jefe o Encargado de la Unidad
receptora no visara la factura y la devolvera directamente al proveedor con las observaciones
del caso y dara cuenta inmediata del hecho al Encargado de Adquisiciones.

La distribucion de los elementos y materiales recibidos se hard tan pronto como estos sean
anotados en el correspondiente registro y emitida la orden de entrega firmada por el Jefe o
Encargado de Bodega y por el funcionario autorizado para retirar el material por la unidad a
que esta destinado, acreditando este dltimo su recepcidn conforme.

Con el objeto de unificar el proceso de adquisiciones y contrataciones, se establecen como
formularios dnicos, validos para el proceso de adgquisiciones de la Municipalidad de Quilleco,
los siguientes:

1.- Solicitud Interna de Materiales y/o servicios: es el documento oficial, mediante
el cual las distintas unidades de la Municipalidad de Quilleco, solicitan la provisién de
un bien o servicio.

2.- Plan Anual de Compras: Lista de bienes y/o servicios que serdn adquiridos o
contratados durante un afio presupuestario por la Municipalidad de Quilleco y sus
Unidades de Servicios Traspasados de Salud y Educacién; indicando su especificacion,
cantidad y valor estimado, modalidad y fecha aproximada de su adquisicién o
contratacion. Este Plan de Compras debera ser elaborado, anualmente, por cada una
de las diferentes Unidades Municipales y entregado a los respectivos Encargados de
Adquisicién, a més tardar el dia 15 de septiembre del afio inmediatamente anterior al
de vigencia del Presupuesto respectivo.

3.- Orden de compra: Documento oficial emitido por la Municipalidad de Quilleco,
mediante el cual ésta adquiere el compromiso con el proveedor, en relacion a la
provision de un bien o servicio.

El pago de toda compra o servicio se cefiira al siguiente procedimiento:

1.-  El proveedor remitira la factura o guia de despacho al Encargado de Bodega, quien
verificara que la factura o guia corresponda a los elementos que se hayan
recepcionado y conforme a la Orden de Compra respectiva.

2.-  El Encargado de Bodega verificara que el total de los valores indicados en la factura o
guia coincida con el total de lo sefialado en la orden de compra. Inmediatamente se
remitira la factura o guia al Encargado de Adquisiciones, a fin de que este adjunte al
documento todos los antecedentes relacionados con la adquisicion.

3.- El Encargado de Adquisiciones remitirda las facturas acompafiadas de todos los
antecedentes que respaldan la compra o contratacion para su cancelacion al
Departamento de Finanzas en el plazo de 24 Horas.

CAPITULO III
Determinacin y requisitos de los Procesos de compras y contratacion

Procesos de Compras y Contrataciones, las adquisiciones o contrataciones de Bienes o
Servicios seran efectuados por la Municipalidad de Quilleco a través de los Convenios Marcos,
Licitacién Pdblica, Licitacién Privada, y Trato o Contratacién directa, de conformidad a la Ley
de Compras, y a este Reglamento Municipal de Adquisiciones.

Circunstancias en que procede la utilizacion de un Convenio Marco, la Municipalidad
de Quilleco celebrara directamente sus Contratos de suministro o servicio por medio de los
convenios Marco, licitados y adjudicados por la Direccion de Compras, sin importar el monto
de las contrataciones, los que serdn publicados a través de un Catalogo de Convenios Marco
en el sistema de informacién o en otros medios que determine la Direccidn.

La suscripcién de estos convenios marcos no sera obligatoria para la Municipalidad.

Si la Municipalidad de Quilleco obtiene por su propia cuenta condiciones més ventajosas
sobre bienes o servicios respecto de los cuales la Direccin de Compras y Contrataciones
publica mantiene convenios marcos vigentes, deberd informar de tal circunstancia a la
Direccién de Chile Compras. Con esta informacidn, la Direccién deberd adoptar las medidas
necesarias para lograr la celebracidn de un Convenio Marco que permite extender tales
condiciones al resto de organismos publicos.



Articulo No 26:

Articulo N° 27:

Circunstancias en que procede la Licitacién Pablica, cuando no proceda Ia
contratacion a través de Convenio Marco, por regla general la Municipalidad de Quilleco
celebrara sus Contratos de Suministro y/o Servicios a través de una Licitacién Pablica.
Cuando las contrataciones superen las 200 Unidades Tributarias Mensuales (UTM), la
Licitacién Pdblica sera siempre obligatoria, y se efectuara de acuerdo o los Articulos N° 31 al
54 del presente Reglamento Municipal de Adquisiciones. No obstante, y en casos fundados, la
Municipalidad podra realizar sus procesos de compra a través de la Licitacién Privada
Articulos N° 55 al 59 o el trato o contratacion directa articulos N° 60 al 62 de este
reglamento municipal de adquisiciones.

Cuando los convenios o contratos que involucren montos iguales o superiores al equivalente
a 500 UTM, se requerira el acuerdo de la mayoria absoluta del Concejo Municipal.

Circunstancias en que procede la Licitacién Privada o el Trato o Contratacién
Directa, la licitacion privada o el trato o contratacién directa proceden, con carécter de
excepcional, en las siguientes circunstancias.

1.-  Sien las licitaciones publicas respectivas, no se hubieren presentado interesados. En
tal situacién, procederd primero la licitacién o propuesta privada y, en caso de no
encontrar nuevamente interesados, sera procedente el trato o contratacidn directa.

2.- Si se tratara de contratos que correspondieran a la realizacién o terminacién de un
contrato que haya debido resolverse o terminarse anticipadamente por falta de
cumplimiento del contratante u otras causales y cuyo remanente no supere las 200
UTM.

3.- En casos de emergencia, urgencia o imprevisto calificados mediante resolucién
fundada del Alcalde de la Municipalidad de Quilieco, sin perjuicio de las disposiciones
especiales para los casos de sismo y catastrofe contenida en la legislacién pertinente.

4.-  Si solo existe un proveedor del bien o servicio.

5.-  Sise tratara de convenios de prestacion de servicios a celebrar con personas juridicas
extranjeras que deban ejecutarse fuera del territorio nacional.

6.- Cuando por la naturaleza de la negodacidn, existan circunstancias o caracteristicas del
contrato que hagan del todo indispensable acudir al Trato o Contratacién directa de
acuerdo a los casos y criterios que se sefialan a continuacion:

a) Si se requiere contratar la prorroga de un Contrato de Suministro o Servicios, o
contratar servicios conexos, respecto de un contrato suscrito con anterioridad,
por considerarse indispensable para las necesidades de la Municipalidad de
Quilleco y solo por el tiempo en que se procede a un nuevo proceso de compras,
siempre que el monto de dicha prorroga no supere las 200 UTM.

b)  Cuando la contratacién se financie con gastos de representacion en conformidad
a las instrucciones presupuestarias correspondientes:

c) Cuando pueda afectarse la seguridad e integridad personal de las Autoridades
Municipales siendo necesario contratar directamente con un proveedor probado
que asegure discrecion y confianza.

d) Si se requiere contratar consultarias cuyas materias se encomiendan en
consideracion especial de las facultades del Proveedor que otorgard el servicio
por lo cual no pueden ser sometidas a un Proceso de Compras publico. En estos
casos la Municipalidad de Quilleco, procuraran efectuar cotizaciones privadas de
acuerdo a lo dispuesto en el Articulo N° 44 y siguientes del presente Reglamento
Municipal de Adquisiciones.

e€) Cuando la contratacion de que se trate sdlo pueda realizarse con los
proveedores que sean titulares de los respectivos derechos de propiedad
intelectual, industrial, licencias, patentes y otros.

f) Cuando por la magnitud e importancia que implica la contratacién se hace
indispensable recurrir a un proveedor determinado en razén de la confianza y
seguridad que se derivan de su experiencia comprobada en la previsién de los
bienes o servicios requeridos, y siempre que se estime fundadamente que no
existan otros proveedores que otorguen esa seguridad y confianza.



Articulo 28:

Articulo 29:

Articulo 30:

Articulo 31:

Articulo 32:

Articulo 33:

Articulo 34:

g)  Cuando se trate de la reposicién o complementacién de equipamiento o servicios
accesorios, que deben necesariamente ser compatibles con los modelos,
sistemas o infraestructura previamente adquirida por la Municipalidad de
Quilleco.

h)  Cuando el conodimiento publico que generaria el proceso licitario previo a la
contratacién pudiera poner en serio riesgo el objeto y eficacia de la contratacién
de gue se trata.

7.-  Silas contrataciones son iguales o inferiores a 100 Unidades Tributarias Mensuales. En
este caso se aplicara lo dispuesto en el Articulo N° 60 del presente Reglamento
Municipal de Adquisiciones. En todos los casos sefialados anteriormente deberd
efectuarse el Proceso de Compras y Contratacion a través de la Direccidn de Compras
Pablicas. No obstante lo anterior, en todos los casos enumerados anteriormente podra
realizarse la contratacion a través de licitacion publica si asi lo estimare la
municipalidad de Quilleco.

Monto de la contratacion, ia Municipalidad de Quilleco serd responsable de estimar el
posible monto de las contrataciones, para los efectos de determinar el mecanismo de
contratacién que corresponde. En situaciones en donde no sea posible estimar el monto
efectivo de la contratacion, la Municipalidad de Quilleco, debera efectuar dicha contratacidn a
través de una Licitacion Publica, para asegurar el cumplimiento de la Ley de Compras.

Renovaciones y opciones, la Municipalidad de Quilleco serd responsable de suscribir
Contratos de Suministro y Servicio que contengan cldusulas de renovacién automdtica u
opciones de renovacién para alguna de las partes, cuyos montos excedan las 200 UM, a
menos que existan motivos fundados para establecer dichas clausulas, tales como los
sefialados en el Articulo N° 10 numero 6 letra F) y asi se hubiese sefialado en las Bases.

Fragmentacion, la Municipalidad de Quilleco, no podra fragmentar sus contrataciones con
el propdsito de variar el procedimiento de contratacion.

CAPITULO IV
Licitacion Piblica

Aprobacién de las Bases, las Bases de cada licitacién serdn aprobadas por acto
administrativo de la autoridad municipal competente. En caso que las bases sean modificadas
antes del cierre de recepcion de ofertas, debera considerarse un plazo prudencial para que
los Proveedores puedan conocer y adecuar su oferta a tales modificaciones.

Determinacion de las condiciones de las Bases, las Bases de licitacion deberan
establecer las condiciones que permitan alcanzar la combinacién mas ventajosa entre todos
los beneficios del bien o servicio por adquirir y todos sus costos asociados, presentes y
futuros.

La Municipalidad de Quilleco no atendera sdlo al posible precio del bien y/o servicio, sino a
todas las condiciones que impacten en los beneficios o costos que se espera recibir del bien
y/o servicio. Entre ellos: plazo de entrega, calidad del producto, conocimiento del proveedor,
post-venta, condiciones de entrega, descuento por volumen, garantias del producto y/o
servicio técnico.

En la determinacion de las condiciones de las Bases, la Municipalidad de Quilleco, propendera
a la eficacia, eficiencia, calidad de los bienes y servicios que se pretende contratar y ahorro
en sus contrataciones. Las Bases no podran afectar al trato igualitario que la Municipalidad
de Quilleco debe dar a todos los Oferentes ni establecer diferencias arbitrarias entre éstos.

Formulario de Bases, La Municipalidad de Quilleco complementara el o los Formularios que
al efecto establezca la Direccién de Chile Compra. La Municipalidad de Quilleco podra
modificar y ajustar el Formulario a las necesidades particulares de cada Proceso de Compra,
siempre que se cumpla con la Ley de Compras y su reglamento.

A la vez, la Municipalidad de Quilleco podré cobrar por documentacidn adjunta a las Bases de
Licitacién (planos, fotos, entre otros).

-Contenido minimo de las Bases, las Bases deberan contener, en lenguaje preciso y

directo, a lo menos las siguientes materias:

1.-  Los requisitos y condiciones que deben cumplir los Oferentes para que sus ofertas
sean aceptadas.



Articulo 35:

Articulo 36:

Las especificaciones de los bienes y/o servicios que se quieren contratar, las cuales
deberan ser genéricas, sin hacer referencia a marcas especificas. En el caso que sea
necesario hacer referencia a marcas especificas, deben admitirse, en todo caso, bienes
0 servicios equivalentes de otras marcas o genéricos agregandose a la marca sugerida
la frase “o equivalente”,

Las etapas y plazos de la licitacion, los plazos y modalidades de aclaracién de las
bases, la entrega y la apertura de las ofertas, la evaluacién de las ofertas, la
adjudicacion y la firma del Contrato de Suministro y Servicio respectivo, y el plazo de
duracion de dicho contrato.

La modalidad de pago del Contrato de Suministro y Servicio.

El plazo de entrega del bien y/o servicio adjudicado, y en donde deberd ser entregado.
Los costos asociados al transporte.

La naturaleza y el monto de las garantias que la Municipalidad de Quilleco estime
necesarias para asegurar la seriedad de las ofertas presentadas, y el fiel y oportuno
cumplimiento del contrato definitivo, asi como la forma y oportunidad en que se
restituiran a los Oferentes dichas garantias. Los montos de las garantfas deberan ser
suficientes, de manera de asegurar la seriedad de las ofertas y el cumplimiento del
contrato definitivo, permitiendo hacer efectiva eventuales multas y sanciones, pero sin
que desincentiven la participacién al llamado de licitacidn o propuestas. Este requisito
sera obligatorio para las contrataciones que superen las 200 UTM. ‘

Los criterios objetivos que seran considerados para decidir la adjudicacidn, atendido la
naturaleza de los bienes y servicios que se licitan. La idoneidad y calificacién de los
Oferentes y cualquier otro antecedente que sea relevante para efectos de la
Adjudicacion.

El nombre completo del funcionario de la Municipalidad de Quilleco, encargado del

_ Proceso de Compras, el correo electrdnico, teléfono, y fax, si fuese procedente.

Contenido adicional de las Bases, las Bases podran contener, en lenguaje preciso y
directo, las siguientes materias:

1.-

2.~

4.-

El mecanismo de designaci6n de la persona o comisidn encargada de la evaluacién de
las ofertas.

La prohibicion de subcontratar impuesta al proponte adjudicado vy las circunstancias y
alcances de tal prohibicion.

Puntajes o ponderaciones que se asignen a los Oferentes, derivados del cumplimiento
de normas que privilegien el medioambiente, contratacién de discapacitados y demas
materias de alto impacto social. Estos puntajes o ponderaciones no podran, en caso
alguno, ser los Ginicos que se consideren para determinar la adjudicacién de la oferta
mas conveniente.

Cualquier otra materia que no contradiga disposiciones de la Ley de Compras y su
Reglamento.

Llamado, el llamado a presentar ofertas debera publicarse en el Sistema de informacién de
la Direccién de Chile Compras URL.www.chilecompras.cl, y debera contener al menos la
siguiente informacion:

1.-

Descripcion del bien y/o servicio a licitar.

Identificacion de la Municipalidad de Quilleco.

Modalidades y fechas para las aclaraciones a las Bases

Fecha y hora de la recepcion y apertura de las ofertas. En los casos fundados en que
la apertura se efectie respecto de sobres en soporte de papel y se admita la presencia
de los Oferentes, se debera indicar el lugar en que se llevara a cabo la apertura.

Monto y modalidad de las garantias exigidas cuando corresponda.

El nombre completo y correo electrénico del funcionario de la Municipalidad de Quilleco
encargado de ese Proceso de Compra.



Articulo 37;

Articulo 38:

Articulo 39:

Articulo 40:

Articulo 41:

Articulo 42:

Articulo 43:

Articulo 44:

Plazos minimos entre llamado y apertura de ofertas, cuando el monto de la
contratacion supere las 100 UTM y sea inferior a 200 UTM, el llamado debera publicarse en el
Sistema de Informacion de la Direccion de Chile Compras con una antelacion de a lo menos 5
dias corridos anteriores a la fecha de la apertura de las ofertas.

Cuando el monto de la contratacion sea igual o superior a 200 UTM. El llamado deberd
publicarse en el Sistema de informacion de la Direccion de Chile Compras con una antelacién
de a lo menos 10 dias corridos anteriores a la fecha de la apertura de las ofertas. Lo anterior
es sin perjuicio de las normas que sobre el particular se establecen en los acuerdos
comerciales suscritos por Chile y que se encuentren vigentes.

Llamado en otros medios, el medio oficial de publicacién de los Hlamados a licitacién
seran el o los Sistemas de Informacion u otros medios o sistemas que establezca la Direccién
de Chile Compras.

Ademds, con el objeto de aumentar la difusion al llamado, la Municipalidad de Quilleco podré
publicarlo por medio de uno o mas avisos en diarios 0 medios de circulacion internacional,
nacional, provincial, o regional, segin sea el caso.

Aclaraciones, las Bases estableceran la posibilidad de efectuar aclaraciones, en donde los
Oferentes podran formular preguntas dentro del periodo establecido en ellas. Las preguntas
formuladas por los Proveedores deberan efectuarse a través del Sistema de informacion de la
Direccién de Chile Compras salvo que en las Bases se permitan aclaraciones en soporte
papel.

La Municipalidad de Quilleco, pondra las referidas preguntas en conocimiento de todos los
proveedores interesado, a través del sistema de informacion, sin indicar el autor de las
mismas.

La Municipalidad de Quilleco debera dar respuesta a las preguntas a través del Sistema de
informacion dentro del plazo establecido en las Bases.

La Municipalidad de Quilleco no podra tener contactos con los Oferentes, salvo a través del
mecanismo de las aclaraciones, las visitas a terreno establecidas en las Bases y cualquier otro
contacto especificado en las Bases.

Publicidad y gratuidad de los documentos de la licitacién, las Bases, sus
modificaciones y aclaraciones, la Adjudicacion y el contrato de Suministro o de Servicio
deberan estar siempre disponibles al plblico en el Sistema de informacién en forma gratuita.
Lo anterior, sin perjuicio de lo previsto en el Reglamento de La Ley N° 19.886.

Recepcion de las ofertas, las ofertas deberan ser enviados por los Oferentes y recibidas
por la Municipalidad de Quilleco, a través del Sistema de informacidn de la Direccién de
Compras publicas. Excepcionalmente, en los casos del Articulo N° 65 de este reglamento, se
podran recibir en soporte papel, en el domicilio de la Municipalidad de Quilleco, hasta el
ultimo dia del plazo establecido en las bases para presentacién de las ofertas, en el horario
de atencién de la entidad licitante, o en el acto publico de apertura de las ofertas.

Garantia de seriedad. Los Oferentes deberan hacer entrega de una caucién o garantia, por
el monto total establecido por la Municipalidad de Quilleco en las Bases, para garantizar la
seriedad de la oferta. La Municipalidad de Quilleco establecerd en las Bases el monto de la
garantia, su plazo de vigencia, la glosa que debe contener y si la garantia debe expresarse en
pesos chilenos, otra moneda o unidades de fomento. La garantia podrd otorgarse fisica o
electrénicamente. En los casos en que se otorgue de manera electrénica deberd ajustarse a
la Ley N° 19.799 sobre Documentos Electronicos, Firma Electrénica y Servicios de
Certificacion de dicha firma.

Salvo que se establezca algo distinto en las Bases, la caucidn o garantia debera ser pagadera
a la vista, tomada por uno o varios integrantes del Oferente y tener el caricter de
irrevocable. Las Bases podran establecer que la caucién o garantfa sea otorgada a través de
vale vista, pdliza de seguro, depésito a plazo o cualquier otra forma que asegure el pago de
la garantia de manera rapida y efectiva La Municipalidad de Quilleco solicitard a todos los
Oferentes la misma garantia, no pudiendo establecer diferencias entre los distintos Oferentes.
Este requisito sera obligatorio en las contrataciones que superen las 100 UTM.

Contenido de las ofertas, la Municipalidad de Quilleco establecera para cada Proceso de
Compra el formulario de oferta, a través de la cual recibird la informacién que solicita a los
Oferentes. Las ofertas deberan efectuarse a través de los formularios respectivos, cumpliendo
todos los requerimientos exigidos en las Bases y adjuntando todos y cada uno de los
documentos solicitados en ellas, en soporte electrénico.

Apertura de las ofertas, el actc de la apertura se efectuard a través del Sistema de
Informacién de la Direccién de Compras, liberandose automaticamente las ofertas en el dia y
hora establecido en las Bases. El Sistema de Informacion debera asegurar certeza en la hora
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y fecha de la apertura y permitir a los Oferentes conocer a lo menos las Siguientes
condiciones del resto de las ofertas:

a)  Individualizacion del Oferente.
b)  Descripcidn basica del bien o servicio ofrecido.
c) Precio unitario y total de la oferta.

d) Individualizacion de la garantia de seriedad de la oferta, si fuere el
caso.Excepcionalmente podran efectuarse aperturas en las dependencias de la
Municipalidad de Quilleco en los casos previstos en el Articulo N° 65 de este
Reglamento. A las aperturas de ofertas en soporte podran asistir los representantes de
los oferentes. Los proponentes podran efectuar observaciones dentro de las 24 horas
siguientes a la apertura de las ofertas. Estas observaciones deberdn efectuarse a
través del Sistema de informacion. En el caso de apertura de ofertas en Soporte Papel
podréan solicitar que se deje constancia de dichas observaciones o quejas en el acta
que se levantara especialmente al efecto.

Licitacién en una etapa o en dos etapas, las Bases podran establecer que la licitacién
sera en una o dos etapas. La licitacion en una etapa consiste en que en el acto de la apertura
se procede a abrir tanto la oferta técnica como la oferta econdémica. La licitacién en dos
etapas consiste en que existen dos aperturas diferidas de ofertas; una de las ofertas técnicas
y otra respecto de las ofertas econdmicas. En este caso, la apertura de las ofertas
econdmicas solo se efectuara en relacién a los Oferentes que hubiesen calificado su oferta
técnica. Ademds, la Municipalidad de Quilleco, podrd exigir una etapa de precalificacién
técnica si lo desea.

Preseleccion, las Bases podran establecer mecanismos de preseleccién de los Oferentes
que pueden participar en dicha licitacion.

Custodia de las ofertas, en el caso que la Municipalidad de Quilleco, reciba fisicamente
documentacién de parte de los proveedores, designara a una persona encargada de la
custodia de las ofertas, archivos digitales y documentos acompafiados, debiendo disponer las
medidas que aseguren su inviolabilidad y correcta conservacidn.

Método de evaluacién de las ofertas, la Municipalidad de Quilleco, evaluarad los
antecedentes que constituyen la oferta de los proveedores y rechazara las ofertas que no
cumplan con los requisitos minimos establecidos en las Bases.

La evaluacién de las ofertas se efectuard a través de un analisis econémico y técnico de los
beneficios y los costos presentes y futuros del bien y servicio ofrecido en cada una de las
ofertas. Para efectos del anterior andlisis, la Municipalidad de Quilleco se remitird a los
criterios de evaluacidn definidos en las Bases. La Municipalidad de Quilleco asignara puntajes
de acuerdo a los criterios que se establecen en las respectivas Bases.

Los miembros de la comisién evaluadora, si existiera, no podran tener conflictos de intereses
con los Oferentes, de conformidad con la normativa vigente al momento de la evaluacién, y
al principio de probidad.

Criterios de evaluacidn, la Municipalidad de Quilleco consideraran, entre otros factores, al
momento de evaluar las ofertas recibidas, el precio de la oferta, la experiencia de los
Oferentes, la calidad técnica de los bienes y/o servicios ofertados, la asistencia técnica y
soporte, Ios servicios de post venta, el plazo de entrega, los recargos por fletes otro elemento
relevante. Estos u otros criterios serén explicitados en las respectivas Bases, estableciéndose
los puntajes y ponderaciones que se asignan a cada uno de ellos.

Contactos durante la evaluacion, durante el periodo de evaluacién los oferentes no
podran mantener contacto alguno con la Municipalidad de Quilleco con excepcion de la
solicitud de aclaraciones y pruebas que pudiere requerir la Municipalidad.

Errores u omisiones detectadas durante la evaluacion, la Municipalidad de Quilleco
podra solicitar a los oferentes que salven errores u omisiones formales, siempre y cuando las
rectificaciones de dichos vicios u omisiones no les confieran a esos Oferentes una situacion
de privilegio respecto de los demds competidores, esto es, en tanto no se afecten los
principios de estricta sujecién a las bases y de igualdad de los oferentes, y se informe de
dicha solicitud al resto de los Oferentes a través del Sistema de Informacion de la Direccidn
de Compras.
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Adjudicacién de la oferta y notificacion; la Municipalidad de Quilleco aceptara la
propuesta més ventajosa, considerando los criterios de evaluacién con sus correspondientes
puntajes y ponderaciones, establecidos en las Bases y en este Reglamento Municipal de
Adquisiciones.

La Municipalidad de Quilleco, aceptara una oferta mediante acto administrativo debidamente
notificado al adjudicatario y al resto de los Oferentes. La Municipalidad de Quilleco no
adjudicara la licitacion a una oferta que no cumpla con las condiciones y requisitos
establecidos en las Bases, No podran adjudicarse ofertas de Oferentes que se encuentren
inhabilitados para contratar con los Servicios Pdblicos. No podran adjudicarse ofertas que no
emanen de quien tiene poder suficiente para efectuarlas representando al respectivo
Oferente, sin perjuicio de la ratificacion posterior que se realice en conformidad a la ley.

Aumento de garantia, cuando €l precio de la oferta presentada por un Oferente sea menor
al 50% del precio presentado por el Oferente que le sigue y verifique por parte de la
Municipalidad de Quilleco que los costos de dicha oferta son inconsistentes econdmicamente,
la Municipalidad de Quilleco podré a través de una resolucién fundada, adjudicar esa oferta,
solicitandole una ampliacién de las garantias de fiel cumplimiento, hasta por la diferencia del
precio con la oferta que le sigue.

Devolucién de garantias a Oferentes, las bases de licitacién estableceran la forma vy
oportunidad en que se restituiran las garantias otorgadas.

CAPITULO V
Licitacion Privada

Necesidad de contar con una resolucion fundada y publicacion, sélo serd admisible la
Licitacion Privada, previa resolucion fundada que la disponga, publicada en el Sistema de
Informaci6n de la Direccién de Chile Compras, en conformidad a lo establecido en la Ley de
Compras, y en el Articulo N° 27 del presente Reglamento Municipal de adquisiciones.

Nimero minimo de invitados, la invitacin efectuada por la Municipalidad de Quilleco, en
los casos que proceda una Licitacién Privada, debera enviarse a un minimo de tres posibles
proveedores interesados que tengan negocios de naturaleza Similar a los que son objeto de
la Licitacién Privada. La Municipalidad de Quilleco, podra efectuar la contratacidn cuando
habiéndose efectuado las invitaciones sefialadas anteriormente recibe a lo menos una oferta
y €l resto de los invitados se excusa o no muestra interés en participar.

Invitacion a participar, la invitacién a participar en Licitacién Privada debera efectuarse a
los Proveedores seleccionados a través del Sistema de informacién de la Direccién de Chile
Compras, a la que se adjuntaran las respectivas Bases, debiendo otorgérselas un plazo
minimo para presentar las ofertas, que variara en relacién a los montos de la contratacién de
acuerdo a lo indicado en el Reglamento de la Ley N° 19.886.

Eleccion de los Oferentes, la Municipalidad de Quilleco deberd invitar a Proveedores
respecto de los cuales tenga una cierta expectativa de recibir respuestas a las invitaciones
efectuadas. La Municipalidad de Quilleco podra preferir a aquellos Proveedores que estén
inscritos en el Registro de Proveedores,

Normativa aplicable, las normas aplicables a la Licitacién Publica se aplicaran a la
Licitacién Privada, en todo aquello que atendida la naturaleza de la Licitacién Privada sea
procedente.

CAPITULO VI
Del Trato o Contratacidn Directa

Resolucion fundada, solo cuando concurran las causales establecidas en la ley de
Compras o en el Articulo N° 27 ndmero 7 del presente Reglamento Municipal de
adquisiciones, la Municipalidad de Quilleco, autorizara el trato o contratacién directa a través
de una resolucién fundada de su autoridad municipal competente. Ademés, la Municipalidad
de Quilleco debera acreditar Ia concurrencia de la circunstancia que permite efectuar una
adquisicién o contratacion por trato o Contratacion Directa.

Publicacion de la resolucién, la Municipalidad de Quilleco, debera publicar en el Sistema
de informacion de la Direccién de Chile Compras, la resolucién fundada que autoriza la
procedencia del trato o contratacion directa, especificando el bien y/o servicio contratado vy la
identificacién del proveedor con quien se contrata, a mas tardar dentro de un plazo de 24
horas desde la dictacién de dicha resolucién, a menos que el trato o contratacién directa sea
consecuencia del caso establecido en Ia letra f) del Articulo 8 de la ley de compras.
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Contrataciones menores a 100 UTM (Cotizaciones), en el caso de las contrataciones
iguales o inferiores a 100 UTM la Municipalidad de Quilleco podra acudir al trato directo
efectuando las cotizaciones a través del sistema de informacién de la Direccién de Chile
Compras. No obstante, las cotizaciones podran efectuarse fuera del sistema en las
Circunstancias previstas en el Articulo N° 65 del presente reglamento Municipal de
adquisiciones. '
En estos casos el fundamento de la resolucién que autoriza dicha contratacidon se referira
nicamente al monto de la misma y su publicacidn se entenderd efectuada al completar vy
cursar el formulario electrénico de la respectiva cotizacién en el Sistema de Informacién por
el funcionario competente. Las cotizaciones que realice la Municipalidad de Quilleco a través
del sistema de informacién seran siempre abiertas a todos los proveedores. El plazo minimo
que debe mediar entre la publicacién de la cotizacién y recepcién de las ofertas serd de 48
horas. Este plazo no podré recaer en sabados, domingos o festivos, salvo razones fundadas.
Excepcionalmente se podra invitar a un minimo de tres Proveedores del rubro de manera
selectiva. En este caso los Proveedores seleccionados por la Municipalidad de Quilleco
deberan estar directamente involucrados en negocios relacionados con los bienes y servicios
objeto de los Términos de Referencia. »

La Municipalidad de Quilleco deberéd elegir a Proveedores con los cuales tenga una cierta
expectativa de recibir respuestas a las cotizaciones solicitadas. La Municipalidad de Quilleco
podra efectuar la contratacion, cuando habiéndose solicitado cotizaciones abiertas solo recibe
a lo menos una oferta y el resto de los invitados se excusa o no muestra interés en
participar.

Respecto del pago, la Municipalidad de Quilleco resolvera el plazo de cancelacién en cada
proceso de compra por esta modalidad.

Normativa aplicable, las normas aplicables a la licitacién publica y a la licitacién privada se
aplicaran al trato o contratacién directa, en todo aquello que atendida la naturaleza del trato
o contratacion directa sea procedente.

Exclusion del sistema, podran efectuarse fuera del Sistema de Informacién de la Direccidn
de Chile Compras.

a) Las contrataciones de bienes y servicios cuyos montos sean inferiores a 3 UTM.

b)  Las contrataciones directas inferiores a 100 UTM. Con cargo a los recursos destinados
a operaciones menores (cajas chicas), siempre que el monto total de dichos recursos
haya sido aprobado por resolucién fundada, y se ajuste a las instrucciones
presupuestarias correspondientes.

¢)  Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor, entendiendo por esto los casos
sociales y de emergencia, no es posible efectuar los procesos de compra a través del
sistema de Informacion.
En estos casos el Encargado de Adquisiciones respectivo debera informar de ello a la
Direccién de Compras Pdblicas, mediante el ingreso de los antecedentes del proveedor
y posterior emision de la orden de compra (compra urgente).

Licitaciones en soporte papel, la Municipalidad de Quilleco, podra efectuar los procesos
de compras y la recepcion total o parcial de ofertas fuera del sistema de informacion, en las
siguientes circunstancias.

1.~ Cuando existan antecedentes que permitan presumir que los posibles proveedores no
cuentan con los medios tecnoldgicos para utilizar los sistemas electrénicos o digitales
establecidos de acuerdo a este Reglamento municipal de adquisiciones, todo lo cual
debera ser justificado por la municipalidad de Quilleco en la misma resolucién que
aprueba el llamado a licitacion.

2.~ Cuando haya indisponibilidad técnica del Sistema de informacién, circunstancia que
debera ser ratificada por la Direccion de Chile Compras.

3.~ Cuando en razén de caso fortuito o fuerza mayor no es posible efectuar los Procesos
de Compras a través del Sistema de informacion de la Direccién de Chile Compras.

4. Cuando no exista de manera alguna conectividad en la comuna de Quilleco para
acceder u operar a través del Sistema de informacion.

5.-  Cuando las Bases Administrativas Especiales Establescan entrega de Planos en la
Oferta Técnica del Oferente.
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CAPITULO VII
Contrato de Suministro y Servicio
Disposiciones generales

Contratos menores y Validez de la Oferta, los contratos menores a 100 UTM se
formalizaran mediante la emision de la orden de compra y la aceptacién de ésta por parte del
proveedor. El plazo de validez de las ofertas serd de 40 dias corridos, salvo que las Bases
establezcan algo distinto. Si el adjudicatario se niega a cumplir con su oferta y a suscribir el
correspondiente contrato definitivo, sera responsable por el incumplimiento de conformidad a
lo establecido en la Ley de compras y su reglamento.

Contenido del Contrato de Suministro y Servicio, el Contrato de Suministro y Servicio
debera contener la individualizacion del contratista, las caracteristicas del bien y/o servicio
contratado, el precio, el plazo de duracidn, las garantias, si las hubiese, causales de termino y
demas menciones y clausulas establecidas en las Bases.

Suscripcion del Contrato de Suministro y Servicio, el contrato definitivo sera suscrito
entre la Municipalidad de Quilleco y el Adjudicatario dentro del plazo establecido en las Bases,
debiendo publicarse en el Sistema de informacién de la Direccién de Chile Compras. Si nada
se indica en ellas, debera ser suscrito por las partes dentro de un plazo de 15 dias corridos
contados desde la notificacidn de la Adjudicacién. El contrato definitivo podra ser suscrito
por medios electrdnico, de acuerdo a la legislacidn sobre firma electrénica.

Las 6rdenes de compra emitidas de acuerdo a un contrato vigente, deberdn efectuarse a
través del Sistema de Informacion.

Requisitos para contratar, podrén contratar con la Municipalidad de Quilleco, los
proveedores, que acrediten su situacion financiera y técnica conforme lo dispuesto en la Ley
de Compras, y su Reglamento. Los Oferentes inscritos acreditardn su situacidn financiera y
técnica a través de su inscripcidn en el Registro de Proveedores.

La Municipalidad de Quilleco exigira a los Adjudicatarios su inscripcién en el Registro de
Proveedores para poder suscribir los contratos definitivos.

Obligaci6n de otorgar mandato o constituir una sociedad, la Municipalidad de Quilleco
podra establecer, respecto del adjudicatario, en las respectivas bases de licitacion, la
obligacion de otorgar y constituir, al momento de la adjudicacion mandato con poder
suficiente o la constitucion de sociedad de nacionalidad chilena o agencia de la extranjera,
segin corresponda, con la cual celebrara el contrato y cuyo objeto deberd comprender la
ejecucion de dicho contrato.

Garantia de cumplimiento, el adjudicatario deberd garantizar el fiel y oportuno
cumplimiento del contrato una vez producida la Adjudicacién, mediante una caucién o
garantia que reemplazara a la garantia de seriedad de la oferta, en favor de la Municipalidad
de Quilleco. Cuyo monto ascenderd entre un 5% y un 30% del precio del contrato, sin
embargo si es un contrato anual se considerara el valor de una mensualidad como garantia
de cumplimiento.

La garantia podra otorgarse fisica o electrénicamente. En los casos en que se otorgue de
manera electrénica deberd ajustarse a la Ley N° 19.799 sobre documentos electrénicos.

La caucién o garantia debera ser pagadera a la vista, tomada por uno o varios integrantes
pudiendo establecer diferencias entre los distintos oferentes.

Las Bases podran establecer que la garantia sea otorgada a través de vale a la vista, pdliza
de seguro, deposito a plazo o cualquier otra forma que asegure el pago de la garantia de
manera rapida y efectiva. Este requisito sera obligatorio en las contrataciones que superen
las 200 UTM.

Garantias de monto superior al 30%, en el caso gue la Municipalidad de Quilleco
establezca en las Bases respectivas, un porcentaje mayor al sefialado en el articulo anterior,
se requiere de resolucion fundada. En estos casos deberd justificarse la correspondencia de la
garantia requerida con el valor de los bienes y servicios contratados y con el riesgo de la
Municipalidad de Quilleco en caso de un incumplimiento por parte del adjudicatorio y en todo
caso no podra desincentivar la participacion de los oferentes.

Plazo de vigencia, el plazo de vigencia de la garantia de cumplimiento sera la vigencia del
contrato definitivo aumentado en un periodo de 60 dias corridos a contar desde el término
del mismo, a menos que las Bases establezcan un plazo distinto el que en ninglin caso podra
ser inferior a la duracion del contrato.
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Entrega, el Adjudicatario debera entregar la garantfa de cumplimiento a la Municipalidad de
Quilleco, al momento de suscribir el contrato definitivo, a menos que las bases establezcan
algo distinto. Si la garantia de cumplimiento no fuere entregada dentro del plazo indicado, la
Municipalidad de Quilleco podra aplicar las sanciones que corresponda y adjudicar el contrato
definitivo al Oferente siguiente mejor evaluado.

Cobro, en caso de incumplimiento del Contratista de las obligaciones que le impone el
contrato, la Municipalidad de Quilleco estara facultada para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento, administrativamente y sin necesidad de requerimiento ni accién judicial o
arbitral alguna. Lo anterior es sin perjuicio de las acciones que la Municipalidad de Quilleco
pueda ejercer para exigir el cumplimiento forzado de lo pactado o la resolucién del contrato,
en ambos casos con la correspondiente indemnizacién de perjuicios. El incumplimiento
comprende también el cumplimiento imperfecto o tardio de las obligaciones del contratista.

Garantias por anticipo, en el evento que las Bases permitan la entrega de anticipos al
proveedor, fa Municipalidad de Quilleco debera exigir una garantia de anticipo por el 100%
de los recursos anticipados. En este caso se permitiran los mismos instrumentos establecidos
al regular la garantia de cumplimiento.

Prohibicion de cesion, el Contratista no padré. ceder ni transferir en forma alguna, total ni
parcialmente los derechos y obligaciones que nacen del desarrollo de una licitacidn, y en
especial los establecidos en el contrato definitivo, salvo que una norma legal especial permita
la cesion de derechos y obligaciones. Lo anterior, es sin perjuicio que los documentos
justificativos de los créditos que emanen de estos contratos podran transferirse de acuerdo a
las normas del derecho comdn.

Subcontratacion, el proveedor podra concertar con terceros la subcontratacién parcial del
contrato, sin perjuicio que la responsabilidad de su cumplimiento permanecerd en el
contratista adjudicado. Sin embargo, el Contratista no podra subcontratar en los siguientes
€asos;

1.- Cuando lo dispongan las bases, en particular por tratarse de servicios especiales en
donde se ha contratado en vista de la capacidad o idoneidad del Contratista.

2.-  Cuando la persona del subcontratista, o sus socios o administradores, estan afectas a
alguna de las causales de inhabilidades e incompatibilidades en el Reglamento de la
Ley N° 19.886

Causales de Modificaciones y Término Anticipado, los contratos administrativos
regulados por este reglamento podran modificarse o terminarse anticipadamente por las
siguientes causales:

1.-  Resciliacion 0 mutuo acuerdo entre los contratantes
2.-  Incumplimiento grave de las obligaciones contraidas por el contratante.

3.~ Estado de notoria insolvencia del contratante, a menos que se mejoren las cauciones
entregadas o las existentes sean suficientes para garantizar el cumplimiento del
contrato

4.-  Por exigirlo el interés publico.

5.- Las demas que se establezcan en las respectivas Bases de la licitacién o en el contrato.

Indemnizaciones, las Bases podréan establecer cldusulas de indemnizacién y compensacién
para los casos especiales de término anticipado que se contemplen en ellas.

Resoluciones o Decretos que dispongan la terminacion, las resoluciones o decretos
que dispongan la terminacion anticipada del contrato definitivo 0 su modificacion deberan
ser fundadas y deberdn publicarse en el Sistema de Informacién de la Direccidn de
Chilecompras, a mas tardar dentro de las 24 horas de dictadas, salvo que concurra alguna de
las situaciones sefialadas en el Reglamento de la Ley N° 19.886.

CAPITULO VIII
Plan Anual de Compras

Contenido: La Municipalidad de Quilleco y las Unidades municipales de Educacién y Salud
deberan elaborar y evaluar un Plan Anual de Compras que contendra una lista de Ios bienes
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y/0 servicios que se contratardn durante cada mes del afio, con indicacién de su
especificacion, numero y valor estimado, la naturaleza del proceso por el cual se adquiriran o
contrataran dichos bienes y servicios y la fecha aproximada en la que se publicara el llamado
a participar. ‘

Sujecion al Plan Anual, los Procesos de Compras y contratacion deberan formularse de
conformidad y en la oportunidad determinada en el Plan Anual de Compras municipal
elaborado por la Municipalidad de Quilleco, previa consulta de la respectiva disponibilidad
presupuestaria, a menos que Circunstancias no previstas al momento de la elaboracién del
Plan Anual de Compras Municipal hagan necesario dejar de cumplirlo o se haya efectuado
una modificacion al mismo.

Bajo ninguna circunstancia el Plan Anual de Compras Municipal obliga a la Municipalidad de
Quilleco a efectuar los procesos de compras en conformidad a él.

Publicacién y registro piblico, la Municipalidad de Quilleco publicard su plan anual de
Compras Municipal en el sistema de informacién de la direccién de Chile Compras, en la
forma y plazos que establezca esa direccion.

Actualizaciones y modificaciones, la municipalidad de Quilleco podrd fundadamente
modificar el Plan anual de compras municipal en cualquier oportunidad, informando tales
modificaciones en el Sistema de informacion de la Direccién de Chile Compras.

Vigencia de este Reglamento Municipal de Adquisiciones, entrara en vigencia este

Reglamento, una vez aprobado por el Concejo Municipal de Quilleco, sancionado por el

respectivo Decreto Alcaldicio. dejando sin efecto cualquier normativa que la Municipalidad de
Quilleco, y/o Unidades Municipales hubieran tenido sobre estas materias.
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